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Primera Sesion Ordinaria del afio 2023,
01/2021 ORD, del Comité de Transparencia
de la Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal
Anticorrupcién de Jalisco.

Siendo las 10:00 diez horas del dia 16 de febrero de 2022 dos mil veintitrés, en las oficinas que
ocupa la Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal Anticorrupcién de Jalisco, que se encuentran
en las instalaciones ubicadas en la avenida Arcos niumero 767, en la colonia Jardines del Bosque,
en la ciudad de Guadalajara, Jalisco, se constituye la Titular de la Secretaria Ejecutiva del
Sistema Estatal Anticorrupcion de Jalisco, el Mtro. Gilberto Tinajero Diaz, Secretario Técnico;
el Lic. Miguel Navarro Flores, Titular de la Unidad de Transparencia de este sujeto obligado; la
L.C.P. Claudia Verdnica Gomez Gonzalez, Jefa del Departamento de Auditoria de esta
Secretaria Ejecutiva; asi como la Mtra. Jessica Avalos Alvarez, Titular del Area de Archivo
siendo asi, se somete a los presentes el siguiente:

ORDEN DEL DiA

Lista de asistencia;

Declaratoria de quérum;

Lectura y en su caso, aprobacién del Orden del Dia;

Moaodificacion en la integracion del Comité de Transparencia de la Secretaria Ejecutiva del

Sistema Estatal Anticorrupcion del Estado de Jalisco, en cumplimiento al acuerdo emitido

por el Pleno del Instituto de Transparencia, Informaciéon Publica y Proteccién de Dato

Personales del Estado de Jalisco, con fecha 2 de marzo de 2016 y publicado en e

Periédico Oficial El Estado de Jalisco, el dia 15 del mismo mes y afio;

5. Presentacién y en su caso aprobacién del calendario de sesiones ordinarias del Comité
de Transparencia para el ejercicio 2023;

6. Presentacion de la armonizacién de criterios de la propuesta de los Lineamientos para la

Organizaciéon y Conservacion de Archivos Electronicos con la Guia para la Conservacion,

Clasificacion y Eliminacién de Mensajes de los Correos Electrénicos Institucionales; y
7. Asuntos varios

hPON =

DESAHOGO DE LA ORDEN DEL DiA

1. LISTA DE ASISTENCIA;

Una vez analizado el punto 1 del orden del dia, se anexa a la memoria documental de esta acta,

la lista de asistencia, la cual da fe de que se encuentran presentes en este acto los integrantes
del Comité de Transparencia.
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2. DECLARACION DEL QUORUM;

Quedando solventado en el punto anterior se declara el quorum requerido para llevar a cabo el
desahogo de la sesién, de conformidad con el articulo 29, punto 2, de la Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacion Puablica del Estado de Jalisco y sus Municipios.

3. LECTURAY EN SU CASO, APROBACION DEL ORDEN DEL DiA

Se cuestiona a los asistentes si es de aprobarse el orden del dia propuesto, a lo cual se accede
de forma unanime, con lo que se da por desahogado dicho punto.

4. MODIFICACION EN LA INTEGRACION DEL COMITE DE TRANSPARENCIA DE LA
SECRETARIA EJECUTIVA DEL SISTEMA ESTATAL ANTICORRUPCION DEL
ESTADO DE JALISCO, EN CUMPLIMIENTO AL ACUERDO EMITIDO POR EL PLENO
DEL INSTITUTO DE TRANSPARENCIA, INFORMACION PUBLICA Y PROTECCION
DE DATOS PERSONALES DEL ESTADO DE JALISCO, CON FECHA 2 DE MARZO DE
2016 Y PUBLICADO EN EL PERIODICO OFICIAL EL ESTADO DE JALISCO, EL DiA
15 DEL MISMO MES Y ANO

El Secretario expone, que el 31 de enero del afio en curso, termino la administracion de la Dra,
Haimé Figueroa Neri, la primer Secretaria Técnica de la Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal
Anticorrupcion del Estado de Jalisco; razén por la cual, el 01 de febrero de 2023, el Mtro. Gilberto
Tinajero Diaz, toma el encargo de la Titularidad del Secretario Técnico de la Secretaria Ejecutiva
del Sistema Estatal Anticorrupcién del Estado de Jalisco, nombrado asi, por los integrantes de su
Organo de Gobierno, mediante la Primera Sesién Ordinaria del Organo de Gobierno, celebrada
con fecha 19 de enero del 2023; lo anterior se acredita con las copias de su respectivo
nombramiento; con lo cual se tiene por constituido el presente Comité de Transparencia, previsto
por el articulo 28, punto 1 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Pulblica del
Estado de Jalisco y sus Municipios.

Dicho lo anterior, el Secretario del presente Comité de Transparencia, informa que una vez que
concluya la presente sesion, realizara las gestiones pertinentes ante el Instituto de Transparencia,
Informacién Publica y Proteccién de Datos Personales, con la finalidad de natificar la integracion
del Mtro. Gilberto Tinajero Diaz como Presidente de este Comité, quien a partir del 01 de febrero
del 2023, toma el cargo.

El Presidente del Comité, solicita el uso de la voz y manifiesta lo siguiente:

En el oficio que se le notifique al ITEI, respecto a la integracion del Comité de Transparencia, se
debera de informa que la plaza del Titular del Organo Interno de Control, se encuentra vacante,
toda vez que el proceso de seleccion depende de la convocatoria que emita el Congreso del
Estado de Jalisco, por lo cual el presente Comité de Transparencia, solo cuentas con dos de los
tres integrantes, sefalados en el articulo 28 fraccién |l de la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica del Estado de Jalisco, concluyendo asi la participacion del Presiente.
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Es asi que, el Comité de Transparencia queda conformado de la manera que a continuaciéon se
expone, en apego a lo establecido en el inciso C del punto Primero y punto Segundo, del acuerdo
emitido por el Pleno del Consejo del Instituto de Transparencia, Informacién Publica y Proteccién
de Datos Personales del Estado de Jalisco, con fecha 2 de marzo de 2016, y publicado en el
Periédico Oficial El Estado de Jalisco, el dia 15 del mismo mes y afio, asi como a lo previsto por
el articulo 28 punto 1 y punto 2 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del

Estado de Jalisco y sus Municipios; motivo por el cual, en base a lo anteriormente expuesto se
acuerda lo siguiente:

ACU/SESAJ/CT/01/2023

“Se acuerda la modificacion en la integracion del Comité de
Transparencia de la Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal
Anticorrupcion del Estado de Jalisco, para quedar conformado asi: El
Mtro. Gilberto Tinajero Diaz, como Secretario Técnico de la Secretaria
Ejecutiva del Sistema Estatal Anticorrupcién y como Presidente de este
Comité; el Lic. Miguel Navarro Flores, como Titular de la Unidad de
Transparencia de este sujeto obligado y Secretario de este Comité, la
L.C.P. Claudia Verénica Gomez Gonzalez, Jefa del Departamento de
Auditoria, asi como-la Mtra. Jessica Avalos Alvarez, Jefa de Archivo en
cumplimiento al punto Primero, inciso C y punto Segundo, del acuerdo
emitido por el Pleno del Instituto de Transparencia, Informacién Publica y
Proteccion de Datos Personales del Estado de Jalisco, con fecha 2 de
marzo de 2016 y publicado en el Periédico Oficial El Estado de Jalisco el
dia 16 del mismo mes y afio, y a lo previsto por el articulo 28 punto 1y 2
de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado
de Jalisco y sus Municipios.”

5. PRESENTACION Y EN SU CASO APROBACION DEL CALENDARIO DE SESIONES
ORDINARIAS DEL COMITE DE TRANSPARENCIA PARA EL EJERCICIO 2023

El Secretario expone, que con fundamento en el articulo 29 punto 1 de la Ley de Transparencia
y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Jalisco y sus Municipios, en el que se menciona,
que cuando menos, el Comite de Transparencia, debera de sesionar una vez cada cuatro meses
o con la periodicidad que sea requiera, para atender los asuntos que sean competencia del
Comité de Transparencia; dicho lo anterior, se presenta el siguiente calendario de sesiones
ordinarias del Comité de Transparencia, quedando de la siguiente manera:

Numero de Sesion del Mes en el que se desahogara
Comité de Transparencia
2da Sesién Ordinaria Mayo
3ra Sesion Ordinaria Septiembre
4ta Sesion Ordinaria Diciembre

En ese orden de ideas, el Secretario expone que en dado caso que se tenga que desahogar un
tema en fecha distinta a las establecidas en el calendario de sesiones, se debera de llevar a cabo
una sesién extraordinaria, en la cual el area que la requiera debera de realizar una peticién al

Avenida de los Arcos 767, Jardines del Bosque | CP 44520 | Guadalajara, Jalisco, México

° seajal org ® contacto{@sesa) org o 33 2472 601 y 33 2472 6012 @ 33 2601 0750 Q https.//tme/seajalisco O SistemaAnticorrupcion ’ u @ . SEAJalisco



Secretaria
Ejecutiva

presente Comité, con un minimo de 24 horas de anticipacion, lo anterior de conformidad con el
articulo 27 y 31 del Reglamento Interno de Transparencia y Acceso a la Informacién Pudblica de
la Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal Anticorrupcién del Estado de Jalisco.

En ese orden de ideas, el Secretario del presente Comité, informa, que si bien es cierto que no
se tiene fecha establecida para las proximas sesiones, se propone que las sesiones ordinarias
se llevé a cabo los dias viernes a las 10:00 horas, con la finalidad de que no se empalmen con
las sesiones del Organo de Gobierno ni del Comité Coordinador.

Es asi que después de analizar lo anterior, se somete a votacién para la aprobacién del calendario
de sesiones ordinarias del Comité de Transparencia, la cual se aprueba por mayoria de votos.

Y en base a lo anteriormente expuesto, se acuerda lo siguiente:

ACU/SESAJ/CT/02/2023

“Se aprueba el calendario de sesiones ordinarias del Comité de
Transparencia para el ejercicio 2023, quedando de la siguiente manera,
la 2da sesién ordinaria se realizara en el mes de Mayo, la 3ra sesién
ordinaria se llevaré a cabo en el mes de septiembre y la 4ta sesion
ordinaria se llevara acabo el mes de diciembre; dichas sesiones deberan
de ser los dias viernes a las 10:00 horas.”

6. PRESENTACION DE LA ARMONIZACION DE CRITERIOS DE LA PROPUESTA DE
LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE ARCHIVOS
ELECTRONICOS CON LA GUIA PARA LA CONSERVACION, CLASIFICACION Y

ELIMINACION DE MENSAJES DE LOS CORREOS ELECTRONICOS
INSTITUCIONALES

El secretario del presente Comité informa, que el dia 10 de febrero del afio en curso, se rgcibié el
oficio con la nomenclatura SESAJ/CA/JA/002/2023, signado por la Mtra. Jessica Avalos Alvarez,

dicho lo anterior, se le da el uso de la voz a la Mtra. Jessica Avalos Alvarez, la cual manifiesta lo
siguiente.

Le informo que derivado de la presentacion de la propuesta de los Lineamientos para la
organizacion y conservacion de archivos electronicos en la Tercera Sesion Ordinaria del grupo
interdisciplinario de Archivo de la SESAJ, celebrada el 17 de noviembre del 2022, le remito la
presente solicitud relativa a este documento como resultado de la reunién de trabajo realizada
con la Unidad Administrativa que preside con la finalidad de armonizar dichas propuestas con la

Guia para la Conservacion, Clasificacion y Eliminacion de Mensajes de los Correos Electrénicos
Institucionales.

La Subdireccién de Comunicacién y Medios remitié a la Jefatura de Archivo la propuesta de los
Lineamientos para la Organizaciéon y Conservacién de Archivos Electrénicos el 01 de junio del
2022. Dicha propuesta fue remitida a la Direcciéon de Tecnologias y Plataformas para que se
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realizaran sugerencias técnicas necesarias para la organizacién y conservacién de archivos

electrénicos.

Una vez realizadas los cambios de acuerdo con las sugerencias emitidas por la Direccion de
Tecnologias y Plataformas, la Jefatura de Archivo remitié el documento a la Coordinacién de
Asuntos Juridicos para que se realizaran las observaciones pertinentes. Esta Unidad
Administrativa remitid dichas observaciones el 16 de diciembre del 2022 mediante el
memorandum SESAJ/CAJ/059/2022, en el que a la letra sefala lo siguiente:

“Ademas de las observaciones realizadas e insertas en el propio documento, considero
necesario que se realice un analisis previo y pormenorizado al citado instrumento por parte
de la Unidad de Transparencia previo a continuar con la dictaminacién en esta area, lo
anterior en virtud de que dicha area se encuentra trabajando en una Guia para la
Conservacion, Clasificacion y Eliminaciéon de Correos Electronicos Institucionales, y desde
la 6ptica del suscrito ambos documentos deben encontrarse armonizados.
\ Una vez realizado lo anterior, se sugiere llevar a cabo una reunién de trabajo con los
miembros del grupo interdisciplinario de archivos de la Secretaria Ejecutiva del Sistema

Estatal Anticorrupcién de Jalisco, para estar en oportunidad de que sean expuestas la
observaciones técnicas del documentos en cuestién, ello en razén de que resulta precis
tener la certeza de que conocen los alcances y efectos de los citados lineamientos, ell
tomando en cuenta el instrumento busca regular los procesos internos de la gestio

archivistica en las areas que integran esta Secretaria”.

Una vez presentado el proyecto de los lineamientos a quienes integran el Grupo Interdisciplinario
de Archivos en su Tercera Sesion Ordinaria, celebrada el 17 de noviembre del 2022, estos
lineamientos fueron debidamente analizados por cada uno de sus integrantes y, al no existir
observaciones técnicas, posteriormente se realizé una reunién de trabajo con la Unidad de
Transparencia para un andlisis pormenorizado del documento en cuestiéon en el que se armonizé
con la Guia para la Conservacion, Clasificacion y Eliminacion de Mensajes de los Correos

Electrénicos Institucionales.

Derivado del trabajo de armonizacion realizado por la Unidad de Transparencia y la Jefatura de

Archivos, se establecieron los siguientes cambios:

Lineamientos para la organizacion y conservacion de archivos
electrénicos

Guia para la Conservacion,
Clasificacion y Eliminacion de
Mensajes de los Correos
Electrénicos Institucionales

Dice Debe decir

Glosario

Correo electronico institucional:
Es un sistema de comunicacion y
transmisibn de mensajes por
computadora u otro dispositivo
electronico a través de redes
informaticas, que constituye una
No se establecia herramienta de trabajo para el
desempefio de las facultades,
competencias o funciones de las
personas usuarias y Unidades
Administrativas de la Secretaria
Ejecutiva del Sistema Estatal
Anticorrupcién de Jalisco.

Correo electrénico institucional: Es
un sistema de comunicacién y
transmision de mensajes por
computadora u otro dispositivo
electréonico a través de redes
informaticas, que constituye una
herramienta de trabajo para el
desempeio de las facultades,
competencias o funciones de las
personas usuarias Yy Unidades
Administrativas de la Secretaria
Ejecutiva del Sistema  Estatal
Anticorrupcién de Jalisco.
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Lineamientos para la organizacion y conservacion de archivos
electréonicos

Guia para la Conservacion,
Clasificacion y Eliminacion de
Mensajes de los Correos
Electrénicos Institucionales

Dice

Debe decir

No se establecia

Documento electrénico: Aquel que
almacena la informacibn en un
medio que precisa de un dispositivo
electrénico para su lectura.

Documento electrénico: Aquel que
almacena la informacién en un medio
que precisa de un dispositivo
electrénico para su lectura.

Documentos de archivo: El
registro material que da testimonio
de la actividad del sujeto obligado
en el ejercicio de sus facultades,
competencias o funciones, con
independencia de su soporte.

Documentos de archivo: Aquel
que registra un hecho, acto
administrativo, juridico, fiscal o
contable producido, recibido y
utilizado en el ejercicio de las
facultades, competencias o
funciones de los sujetos obligados,
con independencia de su soporte
documental.

Documentos de archivo: Aquel que
registra un hecho, acto administrativo,
juridico, fiscal o contable producido,
recibido y utilizado en el ejercicio de
las facultades, competencias o
funciones de los sujetos obligados, con
independencia de su  soporte
documental.

No se establecia

Quinto. Los presentes
Lineamientos son de caracter
general y de observancia obligatoria
en el uso, resguardo y gestion de
todos los documentos electrénicos
gue se generen por cada Unidad
Administrativa que conforma la
SESAJ.

Disposiciones generales

1. La presente Guia es de caracter
general y de observancia obligatoria
en el uso de todas las cuentas

de correo electronico institucional.

Vigésimo cuarto. Para la
organizacioén y conservacion de los
correos electrénicos de que el
personal de la SESAJ por cada
cuenta institucional que posea o
administre debera cumplir por lo
menos con los siguientes criterios:

Vigésimo quinto. Para la
organizacion y conservacion de los
mensajes de correo electrénico
institucional por cada cuenta
institucional que posea o administre,
toda persona servidora publica de la
SESAJ debera cumplir por lo menos
con los siguientes criterios:

a) La organizacién de los correos
electronicos en el sistema de
correo electrénico institucional
tanto para cuentas oficiales como
para cuentas de las personas
servidoras publicas, se realizara de
acuerdo con la serie que le
corresponda en el Cuadro general
de clasificacion archivistica y
deberan vincularse al expediente,
por medio de carpetas y
subcarpetas electrénicas.

a) Para la organizacion de los
mensajes de correo electrénico
institucional, la persona usuaria de
la cuenta podra crear carpetas y
subcarpetas electronicas de
acuerdo con la serie que le
corresponda en el Cuadro general
de clasificacién archivistica en la
cuenta de correo electrénico, con la
finalidad de llevar a cabo una
primera organizacion de los
mensajes enviados y recibidos.

Organizacion de los correos
electronicos institucionales

lll. Para la organizacién de los
mensajes de correo electrénico
institucional, la persona usuaria de la
cuenta podra crear carpetas y
subcarpetas en la cuenta de correo
electrénico, con la finalidad de llevar a
cabo una primera organizacién de los
mensajes enviados y recibidos.

b) Los correos electronicos que se
emiten o se reciben a las cuentas
de correos institucionales, pueden o
no ser parte de un expediente con

b) Los correos electrénicos que se
emiten o se reciben a las cuentas
de correos institucionales, pueden o
no ser parte de un expediente con

Organizacion de los correos
electronicos institucionales

Il. No seran considerados
documentos de archivo los mensajes
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Lineamientos para la organizacion y conservacion de archivos
electronicos

Guia para la Conservacion,
Clasificacion y Eliminacion de
Mensajes de los Correos
Electréonicos Institucionales

Dice

Debe decir

serie documental, por 1o que, se
deberan identificar y separar los
documentos de apoyo informativo
de aquellos otros que forman parte
del tramite administrativo y que si
son considerados documentos de
archivo.

No se consideran documentos de
archivo:

» Mensajes personales.

* Spam.

* Informacibn no  solicitada
(informacion de cursos, articulos,
etc.).

serie documental, por lo que, se
deberan identificar y separar los
documentos que contienen
informacién ajena a las facultades,
competencias o funciones de las
personas servidoras publicas de
aquellos otros que se consideran
documentos de archivo de la
SESAJ.

No se consideran documentos de
archivo los mensajes de correo
electrénico institucional y sus
documentos adjuntos:

* Mensajes personales.

* Spam.

* Informacién no solicitada
(informacién de cursos, articulos,
etc.).

* Documentos de apoyo informativo.
* Documentos de trabajo

* Documentos de comprobacion
administrativa inmediata.

de correo electrénico institucional y
sus documentos adjuntos que sean
documentos de comprobacién
administrativa inmediata, documentos
de trabajo o documentos de apoyo
informativo.

=z

c) La correspondencia emitida o
recibida durante la tramitaciéon de
un expediente forma parte del
expediente, y se archivara dentro
del mismo.

c) Los mensajes de correo
electrénico institucional que se
consideren documentos de archivo,
deberan ser agregarse a la carpeta
electronica del expediente
correspondiente a la serie
documental establecida en Cuadro
General de Clasificaciéon con sus
respectivos archivos adjuntos v,
ademas, deberan ser incorporados
por la persona usuaria de la cuenta
a la carpeta compartida de cada
Unidad Administrativa en su formato
nativo (Outlook).

En el caso de los correos
electrénicos en los que solo se
envie un archivo adjunto, sin
informacion en el cuerpo

del correo, se debera regir a los
criterios establecidos en la Guia
para la Conservacion y Eliminacion
de Mensajes de los Correos
Electrénicos Institucionales de la
SESAJ.

Organizacion de los correos
electronicos institucionales

IV. Los mensajes de correo
electronico institucional que se
consideren documentos de archivo
deberan ser incorporados por la
persona usuaria de la cuenta a la
carpeta compartida de cada Unidad
Administrativa en su formato nativo
(Outlook).

a. Mensajes de correo electrénico
considerados documentos de
archivo.

En el caso de los correos electrénicos
en los que solo se envie un archivo
adjunto, sin informacién en el cuerpo
del correo, se debera analizar si el
documento adjunto constituye un
documento de archivo,
identificandolos de

la siguiente manera:

* Si el documento adjunto constituye
un documento de archivo, el mensaje
de correo electrdnico se debera
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Lineamientos para la organizacion y conservacion de archivos
electronicos

Guia para la Conservacion,
Clasificacion y Eliminacion de
Mensajes de los Correos
Electrénicos Institucionales

Dice

Debe decir

cargar a la carpeta del tema
correspondiente.

d) La que no forme parte de ningin
expediente, de forma excepcional

se organizara como
correspondencia.

e) Los correos que no
correspondan a expedientes con
serie documental ni a
correspondencia, es decir, que

sean de apoyo informativo; deberan
archivarse en ofra carpeta digital
que no corresponda a las carpetas
y subcarpetas relacionadas con las
series documentales establecidas
en el Cuadro General de
Clasificacidén Archivistica vigente.

d) Los correos que no correspondan
a expedientes con serie documental
ni a correspondencia, es decir, que
sean de apoyo informativo; deberan
archivarse en otra carpeta digital
que no corresponda a las carpetas y
subcarpetas relacionadas con las
series documentales establecidas
en el Cuadro General de
Clasificacién Archivistica vigente, de
forma excepcional se organizara
como correspondencia.

Organizacion de los correos
electrénicos institucionales

Il. No seran considerados
documentos de archivo los mensajes
de correo electrénico institucional y
sus documentos adjuntos que sean
documentos de comprobacion
administrativa inmediata, documentos
de trabajo o documentos de apoyo
informativo.

f) Por principio basico los correos
electrénicos no deben eliminarse.

e) Los mensajes de correo
electronico deberan regirse por los
criterios de permanencia y
conservacion establecidos en la
Guia para la Conservacion,
Clasificacién y Eliminacién de
Mensajes de los Correos
Electrénicos Institucionales de la
SESAJ.

Organizacion de los correos
electronicos institucionales

Una vez incorporados a la carpeta
compartida, los correos no deberan
exceder ahi mas de 15 dias; la
persona

responsable de archivo de tramite
debera revisar la carpeta compartida
entre los dias 1 al 5y 15 al 20 de
cada

mes, con la finalidad de organizarlos
en dicha carpeta y cargarlos en el
expediente generado en el Sistema
de

Gestion Documental, y debera
verificar el adecuado vaciado y
acomodo de las carpetas, donde
atendera los

plazos de conservacién establecidos
en el Catalogo de Disposicion
Documental vigente.

g) En su momento, se podra
depurar el correo electrénico, si y
sblo si, se cuenta con un
procedimiento vigente autorizado,
por autoridad competente y este se
apegue a los criterios establecidos
por la autoridad competente.

f) Los mensajes de correo
electrénico recibidos que contienen
informacion ajena a las facultades,
competencias o funciones de la
persona usuaria de la cuenta, spam,
publicidad e informacién no
solicitada, asi como los mensajes
de correo electrénico de caracter

Permanencia y conservacion.
Mensajes de correo electréonico no
considerados como documentos
de archivo

Aquellos que contienen informacion
ajena a las facultades, competencias
o funciones de las personas
servidoras
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Lineamientos para la organizacion y conservacion de archivos
electrénicos

Guia para la Conservacion,
Clasificacion y Eliminacion de
Mensajes de los Correos
Electronicos Institucionales

Dice

Debe decir

informativo, los cuales no forman
parte del archivo de la SESAJ,
podran eliminarse de manera
inmediata sin que medie ningan
procedimiento

publicas, spam e informacién no
solicitada, documentos de apoyo
informativo y que no seran
considerados

parte del archivo de la SESAJ.

Vigésimo quinto. Para la gestion
de las cuentas de correo electrénico
institucional se podran utilizar
plantilas que contengan por lo
menos la siguiente informacioén:

Vigésimo sexto. Para la gestion de
las cuentas de correo electrénico
institucional se podran utilizar
plantillas que contengan el Asunto y
Firma institucional con por lo menos
la siguiente informacion:

I. Nombre y cargo de la persona
emisora; :

I. Nombre, cargo, niumero telefénico
de oficina o el uso de Cédigo QR
que contenga los elementos de
firma sefialados con la finalidad de
facilitar la identificacion rapida del
remitente;

Organizacion de los correos
electronicos institucionales

I. Al momento de crear un mensaje de
correo electrénico institucional, la
persona remitente debera considerar
al menos los siguientes elementos:
asunto y firma institucional que
debera contener

nombre, cargo, numero telefénico de
oficina o el uso de Cddigo QR que
contenga los elementos de

firma sefalados con la finalidad de
facilitar la identificacion rapida del
remitente; adicionalmente

deberan agregarse desde la
configuracion de la cuenta, en la
seccion de firmas y para garantizar se
incluya en todos los mensajes, la
siguiente leyenda:

2

=z

Por lo anteriormente expuesto, el presente Comité de Transparencia, da por recibidas las
modificaciones a los Lineamientos para la organizacién y conservacion de archivos electrénicos
y de esta manera quedan armonizados con la Guia para la Conservacion, Clasificacion y
Eliminaciéon de Mensajes de los Correos Electronicos Institucionales, lo anterior con la finalidad
de que la Jefatura de Archivo, pueda remitir los lineamientos con las modificaciones realizadas

a la Coordinacion de Asuntos Juridicos, para que dicha Coordinaciéon puedas

realizar la

dictaminacion correspondiente a los “Lineamientos para la organizaciéon y conservacién de

archivos electronicos”.

Es asi que después de analizar lo anterior, se da por recibido los “Lineamientos para la
organizacioén y conservacion de archivos electronicos”, con las modificaciones realizadas por la

Jefatura de Archivo.

Y en base a lo anteriormente expuesto, se acuerda lo siguiente:

ACU/SESAJ/CT/03/2023

“Se da por recibido las modificaciones de los Lineamientos para la
Organizacién y Conservacién de Archivos Electrénicos y de esta manera
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queden armonizados con la Guia para la Conservacién, Clasificacién y
Eliminacién de Mensajes de los Correos Electrénicos Institucionales.”

7. Asuntos varios

El secretario del presente Comité pregunta a los integrantes si tienen algun otro punto a revisar
en la presente sesion, una vez que los presente manifestaron que no existe asunto a tratar,
procede al desahogar el resumen de acuerdo, los cuales se emitieron a lo largo de la primera
Sesién Ordinaria del 2023 del presente Comité de Transparencia.

ACU/SESAJ/CT/01/2023

“Se acuerda la modificaciéon en la integracion del Comité de
Transparencia de la Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal
Anticorrupcion del Estado de Jalisco, para quedar conformado asi: El
Mtro. Gilberto Tinajero Diaz, como Secretario Técnico de la Secretaria
Ejecutiva del Sistema Estatal Anticorrupcién y como Presidente de este
Comité; el Lic. Miguel Navarro Flores, como Titular de la Unidad de
Transparencia de este sujeto obligado y Secretario de este Comité, la
L.C.P. Claudia Verénica Gomez Gonzalez, Jefa del Departamento de
Auditoria, asi como la Mtra. Jessica Avalos Alvarez, Jefa de Archivo en
cumplimiento al punto Primero, inciso C y punto Segundo, del acuerdo
emitido por el Pleno del Instituto de Transparencia, Informacién Publica y
Proteccion de Datos Personales del Estado de Jalisco, con fecha 2 de
marzo de 2016 y publicado en el Periédico Oficial El Estado de Jalisco el
dia 15 del mismo mes y afio, y a lo previsto por el articulo 28 punto 1y 2
de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado
de Jalisco y sus Municipios.”

ACU/SESAJ/CT/02/2023

“Se aprueba el calendario de sesiones ordinarias del Comité de
Transparencia para el ejercicio 2023, quedando de la siguiente manera,
la 2da sesién ordinaria se realizara en el mes de Mayo, la 3ra sesion
ordinaria se llevaré a cabo en el mes de septiembre y la 4ta sesion
ordinaria se llevara acabo el mes de diciembre; dichas sesiones deberan
de ser los dias viernes a las 10:00 horas.”

ACU/SESAJ/CT/03/2023

“Se da por recibido las modificaciones de los Lineamientos para la
Organizacion y Conservacion de Archivos Electrénicos y de esta manera
queden armonizados con la Guia para la Conservacion, Clasificacion y
Eliminacién de Mensajes de los Correos Electrénicos Institucionales.”
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En razén de haber sido desahogado el orden del dia en todos sus puntos, se declara clausurada
la presente sesién, siendo las 10:40 diez horas con cuarenta minutos del dia de su inicio, firmando
los que en ella intervinieron, quisieron y pudieron hacerlo.

4 Gilberto Tinz'?az/
Presidente del Comité de Transpa ia y Secretario Técnico

de la Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal
Anticorrupcion de Jalisco.

-

o

Lic. Miguel Navarro Flores.
Secretario del Comité de Transparencia y
Titular de la Unidad de Transparencia de la
Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal
Anticorrupcién de Jalisco

La presente hoja de firmas forma parte integral de la presente acta, relativa a la Primera Sesién
Ordinaria del 2023, del Comité de Transparencia de la Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal
Anticorrupcion de Jalisco.
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